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PANDUAN PEMBIMBINGAN AKADEMIK

A. Definisi

1.

6.

Dalam PP No. 60 tahun 1999 dijelaskan tentang mahasiswa
sebagai berikut : “Mahasiswa adalah peserta didik yang
terdaftar dan belajar pada perguruan tinggi tertentu”. Dalam
pelaksanaan tugas pengembangan kemahasiswaan sehari-
haridiperguruan tinggi, ruang lingkup tugas pembimbingan
kemahasiswaan dibatasi pada mahasiswa Diploma.

Dosen adalah tenaga pendidik pada perguruan tertinggi
yang khusus diangkat dengan tugas utama mengajar.
Dosen wali adalah dosen tetap yang diserahi tugas untuk
memberikan pertimbangan petunjuk, nasehat, dan
persetujuan kepada mahasiswa bimbingannya dalam
menentukan rencana studinya, ujian, dan tugas akhir.
Sivitas Akademika adalah satuan yang terdiri dari dosen/
staf/karyawan dan mahasiswa pada perguruan tinggi.
Sistem Kredit Semester (SKS), adalah suatu sistem
penyelenggaraan pendidikan dengan menggunakan
satuan kredit semester (SKS) untuk menyatakan beban
studi mahasiswa, beban kerja dosen, pengalaman belajar,
dan beban penyelenggaraan program.

Semester adalah satuan waktu kegiatan yang terdiri atas
14 minggu kuliah atau kegiatan terjadwal lainnya dan 2
minggu kegiatan penilaian (UTS dan UAS).

Indeks Prestasi (IP) adalah ukuran kemampuan mahasiswa
yang dapat dihitung berdasarkan jumlah SKS mata kuliah
yang diambil dikalikan dengan nilai bobot masing-masing
mata kuliah dibagi dengan jumlah SKS mata kuliah yang
diambil.
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9.

10.

11.

12.

Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) adalah ukuran kemampuan
mahasiswa sampai pada waktu periode tertentu yang dapat
dihitung berdasarkan jumlah SKS mata kuliah yang diambil
untuk dikalikan dengan nilai bobot masing - masing mata
kuliah dibagi dengan jumlah SKS mata kuliah yang diambil.
Rencana studi adalah penyusunan program akademik oleh
mahasiswa di bawah bimbingan pembimbing akademik
berdasarkan syarat dan peraturan yang berlaku atau IP
yang diperoleh sebelumnya. Semua rencana studi wajib
dikonsultasikan kepada pembimbing akademik berdasarkan
syarat dan peraturan yang berlaku.

Kartu Rencana Studi (KRS) adalah kartu yang berisi
rencana pengambilan mata kuliah pada semester yang akan
ditempuh.

Kartu Hasil Studi (KHS) adalah kartu yang memuat nilai-
nilai mata kuliah, indeks prestasi pada semester berjalan
dan perolehan seluruh SKS yang telah dikumpulkan serta
Indeks Prestasi Kumulatif (IPK).

Bimbingan akademik bertujuan agar mahasiswa dapat
menyelesaikan studinya dengan baik sesuai dengan minat
kemampuanya.

Tugas Dosen Pembimbing Akademik

1.

Memberikan bimbingan, arahan, dan nasehat pada
mahasiswa mengenai berbagai masalah yang dihadapi
selama studi, membantu mahasiswa dalam penyusunan
rencana studi.

Menandatangani Kartu Rencana Studi atas nilai-nilai telah
diperoleh mahasiswa perwaliannya.

Mengevaluasi keberhasilan studi sesuai dengan tahapan
evaluasi dan membuat laporan serta rekomendasi terhadap
mahasiswa yang tidak memenuhi persyaratan evaluasi
kepada program studi,
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4. Membantu mengatasi masalah-masalah studi yang dialami
mahasiswa

5. Menuliskan rekomendasi dan memberikan paraf setiap
selesai melakukan pembimbingan pada kartu bimbingan
perwalian yang telah disediakan untuk setiap mahasiswa.

6. Memberi rekomendasi tentang tingkat keberhasilan studi
mahasiswa untuk keperluan tertentu.

7. Pembimbing akademik wajib memberikan bimbingan
secara periodik selama masa studi mahasiswa, minimal 3 kali
dalam 1 semester dan mencatatnya dalam kartu bimbingan
akademik.

Waktu Pembimbingan

1. Padaawal semester

Sebelum mahasiswa melakukan KRS on line di SIA, dosen

wali berkewajiban untuk:

a. Mengingatkan mahasiswa untuk melihat nilai dan
mencetak hasil studi semester berikutnya. Untuk dapat
mencetak hasil studi, mahasiswa diingatkan untuk dapat
memberikan evaluasi yang obyektif dan bertanggung
jawab terhadap dosen secara online

b. Memberikan bimbingan perencanaan studi dan strategi
belajar dalam 1 semester

¢. Memastikan semua mahasiswa bimbingan sudah
melaksanakan KRS on line

d. Menghubungi mahasiswa bimbingan yang belum
melaksanakan KRS on line

_ Memberikan motivasi untuk dapat meningkatkan prestasi

f Melakukan sosialisasi tentang ketentuan-ketentuan

perkuliahan pada semester yang akan datang
g. Memberikan penguatan untuk internalisasi terhadap visi,
misi program studi dan kompetensi lulusan program studi
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h. Mengingatkan mahasiswa untuk dapat memantau
kehadiran, minimal 75 % untuk perkuliahan teori

2. Sebelum pelaksanaan Ujian Tengah semester

a. Mengidentifikasi permasalahan yang dihadapi
mahasiswa bimbingan

b. Diskusi dengan mahasiswa untuk pemecahan masalah

¢. Mengingatkan mahasiswa untuk kewajiban administrasi
keuangan dan akademik, kehadiran dan pengumpulan
tugas-tugas dari dosen.

d. Memberikan motivasi untuk dapat mempersiapkan
ujian tengah semester dengan baik

e. Mengingatkan mahasiswa untuk dapat memahami dan
melaksanakan ketentuan dan tata tertib ujian

f. Memastikan mahasiswa sudah mendapatkan kartu
ujian.

Sebelum Ujian Akhir Semester

a. Mengingatkan kehadiran mahasiswa dan atau
memenuhi ketentuan yang berlaku di Program Studi
manakala kehadiran tidak terpenuhi.

b. Memberikan motivasi dan arahan untuk dapat
mengikuti ujian akhir semester dengan baik, jujur, dan
bertanggung jawab.

¢. Mengingatkan mahasiswa untuk melakukan registrasi
on line

Insidental dan atau sewaktu-waktu

Dalam rangka mendorong prestasi, kreatifitas, minat,
dan bakat mahasiswa maka pertemuan antara dosen wali
dan mahasiswa dapat dilakukan pada waktu-waktu lain,
sesuai dengan kebutuhannya. Komunikasi dapat dilakukan
secara langsung maupun dengan media komunikasi sesuai
kesepakatan dengan dosen wali,
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FORM KONTROL BIMBINGAN AKADEMIK

AEHU QW gETYAWAT

Nama

NIM - 2703013

No HP Q¥R F 859 325

Email - Lknud § (51/@) gmaedl- om |

Pembimbing Akademik : LBV MAHAG AT | €., M-Mm

Email/No Handphone :©8S 99% 369 @37 i
No/SMT KI::;?A?Q:':! Materi Konsultasi DoTs:nDPA
s\ Ik

Wy P
‘i o3 {{"’(/““W" {?xr-:‘,.rfum._;,

i~ Py
y\(i\;z,{{l

\NCoarg

v oy o

(o9 Jo % . . D

9 St f 1m Bingan I fS (P
/

j/ (7 ;& )
b /4 Ombingan Ders:iapal

i - '& (mot l,//\.w} {UJW({).M,

UTs

/

- PANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK

No/SMT

Tanggal
Konsultasi

Materi Konsultasi

TTD
Dosen PA

Aiz‘

Pcsizpon g,

<,

zZ 2

Mebode Ma@vr

Man ﬂd\ﬂm‘o Wakdw

PANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK



Nama
NIM

No HP
Email

Pembimbing Akademik : MAHA (GAYANML, S.€., M -W

FORM KONTROL BIMBINGAN AKADEMIK

- NovA ANica

No/SMT

Tanggal
Konsultasi

Materi K i
ateri Konsultasi sl

. 230306\

: 085273086¢87

. Yloraanisa 43 @9mail - Com

Email/No Handphone :_08%%- 4126 - 9037

No/SMT

Tanggal
Konsultasi

Materi Konsultasi

17D
Dosen PA

|/|

77
09

23

konsultas ZTe

Meb- belayr
ywa?m hvs

1,}/2
*

b

M@‘u{& bdao?ﬂ'
Manah(,m/\ Wk

4
U

Tersiapan  uas

4

- PANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK

PANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK .




FORM KONTROL BIMBINGAN AKADEMIK

Nama . Sepla Diana  kgcmils Sfaer
NIM . 1383069
No HP . 0813 Mar uay
Email : (ee wadngreo @ grag - oy ,
Pembimbing Akademik : Manhagiyani', §.E. PLANS.
Email/No Handphone )
No/SMT K::;ﬂ:‘alsl Materi Konsultasi mp "
/- /

“(m(h(tqh' kes
Sl.l Kon suikayw \,\u\. ,\.(_qum\_

1/’ S

- /’ 3-7/{%}

Josepm iy

%/’ 0 -

24

Yeaie?m. U A

PANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK

No/SMT

Tanggal
Konsultasi

Materi Konsultasi

1D
Dosen PA

AY

Yihode belayin-
Manadown Waldu

|

PANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK -



FORM KONTROL BIMBINGAN AKADEMIK

Sjama CYNT | A WINATA BUTAR- BUTAE NOISMT | onsutasi Materi Konsultasi ™
NIM . §30% 004 i
No HP RIS VAN

Email :Cg\’\kia\?wmw\"\*@qma%‘ . LOM : 2/ @w“b| =

pembimbing Akademik : VAKA BIYRNY, 86.,M M [ [ A 24 g™ Pwdadw ’
Email/No Handphone .08\3 bo2tie ™t ," Manaamw». \/\A\Jm

Tanggal

i K
Konsultasi Mater onsultasi

Dosen PA

Jorsiagan  UAS

134

Y
A
%

‘iPANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK

PANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK .



FORM KONTROL BIMBINGAN AKADEMIK

No/SMT

Tanggal
Konsultasi

Materi Konsultasi

TTD
Dosen PA

Nama Lillg AuLIA sieeonr
NIM : 2303019

No HP : 0823060\20086

Email : AULIAULS 20 PP MAR-com

Pembimbing Akademik :_Mzhagyani

Email/No Handphone :

Tanggal

Ronsuliast Materi Konsultasi

No/SMT

Dosen PA

]

ZZ 121

BEMBln@mm Befcd—ar
Mcma auwwx Weldhu

\ EH“‘HI"BJW\ m

+ ICAG R‘\m\m\gn P‘u}vﬂ@

Y| bl

9 | fesmpm o ung g
ol 73

SR RS

- PANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK

PANDUAN PEMBIMBING AKADEMIK .




FORM KONTROL BIMBINGAN AKADEMIK
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